GUMUSHANE UNIVERSITESI YAYIN YONERGESI
Amagc

Madde 1. Bu ydnerge, 2547 Sayili Yiiksekogretim Yasasi’na gore diizenlenen Universiteler
Yaym Yénetmeligi ve Universitelerde Ders Aract Olarak Kullamlan Kitaplar, Teksirler ve
Yardimer Ders Kitaplart Disindaki Yaymlarla Ilgili Yénetmelik cercevesinde, Giimiishane
Universitesinin/bagli birimlerin adi ve ambleminin kullanilacagi yaymlarin planlanmast,
basilmasi, dagitimi ve satisini diizenleyen hiikiimleri igerir.

Kapsam

Madde 2. Bu yonerge, Universitemiz ve bagl birimlerde yapilacak her tiirlii yaymin planlanmast,
yayin kurallarina uygunlugunun saglanmasi, basimi, dagitimi ve satisi ile ilgili her tiirlii islemlere
iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3. Bu yonerge 2547 Sayili Yiiksekogretim Yasasi’na gore diizenlenen “Universiteler
Yayin Yonetmeligi” ve “Universitelerde Ders Araci Olarak Kullamlan Kitaplar, Teksirler ve
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Yardimei Ders Kitaplart Disindaki Yayinlarla Ilgili Yonetmelige” dayanilarak hazirlanmistir.
Yonetim

Madde 4. Universite Yayin Komisyonu: Universiteler Yayin Y&netmeligi’ne gére, bir Rektor
Yardimeisinin bagkanlhiginda, Universite Yonetim Kurulu’nun kendi i¢inden sececegi iki iiyeden
olusturulur. Yaymn Komisyonunun sekretaryasi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
tarafindan ytrGtulir.

Yayin Komisyonunun Gorevleri
Madde 5. Yayin Komisyonu, bu yonerge esaslarina gore:

a. Yayinlar agisindan gerekli diizenleme ve planlamalar1 yapar.

b. Yilda U¢ kez (Nisan-Temmuz-Ekim) toplanarak yayin i¢in basvurulari degerlendirir.
Komisyon gerekli gordiigii taktirde diger zamanlarda da toplanabilir.

c. Basima hazir olarak gelen eserleri inceler; eserlerin bilimsel niteligi ve egitim dgretim
ihtiyaclar1 acisindan Universite tarafindan yayimlanmasina uygun olup olmadigina
karar verir.

d. Yaym Komisyonu, gerekli gordiigii durumlarda eseri s6z konusu alanda uzman en az
iki hakeme ya da kendi olusturdugu ilgili inceleme birimine yollayarak kapsam ve
icerik ile niteligi hakkinda rapor isteyebilir. Bir hakemin olumlu (kabul), digerinin
olumsuz (red) rapor vermesi durumunda eser, belirlenecek iiciincii bir hakeme yollanir
ve gelen rapor sonucuna gore diger hakem raporlar1 da goz Oniline alinarak yayin
taslagmin Universite olanaklari ile basilip basilmayacagina karar verir. Iki hakemden
biri red karar1 vermis, digeri eksikliklerin oldugunu belirtmis ise ilgili eserin
Universite olanaklari ile basilmasi kabul edilmez.

e. Basilma sirasi, baski adedi ve basilma sekli hakkinda karar verir.

f. Basilan eserlerin, gerekli gordiigii hallerde, maliyet hesabin1 ve satis fiyatlarini,
Universiteler Yayin Yonetmeligi hiikiimlerine gére belirler.

g. Basilan eserlerin belirlenen kurum ve kuruluslara dagitimini yapar veya yaptirir.

h. Istenildiginde Universitemiz atama kriterlerinde gecen prosedirlere uygunluk
acisindan hangi tiir yayin oldugunun belirlenmesi i¢in takdim edilen yayin(lar)1 inceler
ve atama yapacak birime goriis bildirir.

i. Bagvurular takip eden ilk Komisyon toplantisinda ele alinir.

Yayin Hakemlerinin GOrevleri



Madde 6. Universite Yaym Komisyonu tarafindan 6ncelikle Giimiishane Universitesine bagl
alaniyla ilgili 6gretim elemanlar1 arasindan en az iki 6gretim elemani belirlenir. Ancak alaniyla
ilgili 6gretim elemani olmamasi durumunda diger iniversitelerdeki 6gretim elemanlarindan da
hakem heyeti olusturulabilir.

Yayin Hakemleri, bagvurularin amag, kapsam, igerik ve nitelik agisindan Giimiishane
Universitesi Yaym Yonergesi’ne uygun olarak yapilip yapilmadigi ve ilgili eser taslaginin
yaymlanmaya deger bulunup bulunmadign konularinda Universite Yaym Komisyonuna yazili
olarak en gec 1(bir) ay i¢inde goriis bildirir.

Yaymn Tamimlari
Madde 7. Bu yonergeye gore yaymlanacak eserler asagida tanimlanmustir.

a. Ders Kitabi1: Giimiishane Universitesi yabanci dil hazirlik, 6n lisans/lisans/lisansiistii
egitim programlarinda zorunlu/se¢meli ders olarak okutulan wve ilgili kurullarca
belirlenmis egitim programini kapsayan telif veya ¢eviri 6zgiin eserlerdir. Bu kitaplarin
adlari, genel olarak iliskili olduklari derslerin adlariyla ortiismelidir.

b. Yardimer Ders Kitabi: Giimiishane Universitesi yabanci dil hazirhk, &n
lisans/lisans/lisansiistii  egitim programlarinda zorunlu/se¢gmeli ders programlarini
kapsayan ve derslerde kullanilmaya uygun, esas olarak ilgili alan yazininda mevcut
bilgilerin aktarimini amaglayan 6zgiin kitaplardir.

C. Arastirma-inceleme Kitaplari: Arastirma ve incelemeye dayali, ortaya koydugu
bulgularla kendi alanina 6nemli bilimsel katkilar yapacagina ilgili kurullarca karar
verilmis olan ve Giimiishane Universitesi'nin akademik sayginligima katki saglayacag
diistiniilen 6zgiin bilimsel kitaplardir.

d. Bildiriler Kitabi: Universite birimlerince gerceklestirilen kongre, sempozyum, ¢alistay,
panel vb. bilimsel toplantilarin sunu metinlerini i¢eren yayinlardir.

e. Popiiler Bilim ve Sanat Kitaplar1 (dizi ve el kitaplari): Bilim, sanat, egitim ve kiiltiir
alanlarinda topluma ve kamuoyuna bilgi aktarmak amaciyla hazirlanan kitap, kitapgik,
brosiir ve benzeri yayinlardir.

f. Armagan Kitaplari: Giimiishane Universitesi’ne, bilimsel ¢alismalari ve gorevleri ile
hizmet etmis kisiler i¢in kendi Yiiksek Okulu, Boliimii, Anabilim Dali, Fakiiltesi, vb.
birimler tarafindan “Armagan Kitap” olarak hazirlanmis kitaplardir.

g. Dergi ve Gazeteler: Universite birimlerince hazirlanan bilimsel arastirma ve
incelemelerin yayimlandig: siireli yaynlardir.

h. e-dokiiman: Elektronik ortamda hazirlanan, ¢ogaltilabilen ve yaymlanan sayisal

ortam (cd, dvd, vb.) eserleridir.

Yayin Bagvurular

Madde 8. Giimiishane Universitesi tarafindan yayinlanmasi istenilen yaymlar igin yazarlari;
eserin taslagini (4 kopya Cd ve 4 kopya icindekiler bolimu fotokopisi) ve yazar(lar) tarafindan
diizenlenip imzalanmis “Yaym Basvuru Formu” ( Ek-1) Universite Yaym Komisyonuna
gonderilmek uzere gorevli bulunduklari Dekanlik/Midiirlige teslim edilir. Ceviri eserlerde telif
yasasi geregince yazardan ya da yayim hakkina sahip kisi ve kurumdan yazili yayin izninin
alimmasi ve bu izin belgesinin basvuru evraklarina eklenmesi gereklidir. Bagvurularda telif yasasi
ve etik kurul karar1 gerektiren eserler i¢in de ilgili belgelerin basvuru evrakinda sunulmasi gerekir.
Birimlere yapilan tiim bagvurular en ge¢ on bes takvim giinii ¢erisinde degerlendirilmek tizere
Universite Yaym Komisyonuna gonderilir.

Madde 9. Universitemizde diizenlenen kongre, sempozyum, ¢alistay ve panellerde Diizenleme
Kurulu Bagkanligi, bu bilimsel toplantida sunulan bildiri metinlerinin yaymlanmasi konusunda
ilgili Dekanlik/Midurlik aracihigiyla Universite Yayin Komisyonu’na basvurur. Basvuru ekinde,
bildirilerde eseri yer alan tiim iiyelerin Yayin Hakki Devir S6zlesmesini imzali olarak sunmalari
gerekir.



Madde 10. Siireli yayinlar (ilk basvuru) i¢in, yaymin ¢ikarilacagi birimin Yo6netim Kurulu Karari
ile Universite Yaym Komisyonu’na siireli yaymin yayinlanma amacini belirten bir rapor sunarak
basvuruda bulunulur. Yayimlanmasi talep edilen sureli yayinin danisma kurulu, hakem listesi ile
makale formatlarinin ulusal/uluslararasi indeks kriterlerine uygun olarak olusturulmasi gerekir.
Universite Yaym Komisyonunun onerisi, Universite Yonetim Kurulu onayr ve Rektdr onayi ile
yayinlanip yayinlanmayacagina karar verilir.

Yayinlarda Bi¢cim Bakimindan Aranan Nitelikler
Madde 11. Kitap kapagi;

a. On ve I¢c Kapak: Yaymin 6n kapag: ve i¢ kapaginin 6n yiiziinde Giimiishane Universitesi
amblemi ve devaminda Giimiishane Universitesi Yayinlar1 No: ... yazisi, yaymnn adi, yazar(lar)in
tinvani (tercihe bagli), ad1 soyadi ve yer ve basim yili bulunmalidir. Ayrica eserin i¢ kapaginda
“Eserin icerik sorumlulugu tamamen yazara aittir. Giimiishane Universitesinin yazili izni olmadan
bir kism1 veya tamami ¢ogaltilamaz veya kopya edilemez.” ibaresi yer alacaktir.

b. Arka Kapak: Yaymin arka kapagmin dis yiiziinde, kitabi tanitan bir kisa metin ya da
yazar(lar)in 100 kelimeyi gegmeyen Ozgecmis(ler)i ve fotograf(lar)1 (tercihe bagli) yer alabilir.
ISBN numaras: yazilir. Universite tarafindan basilacak eserler i¢in ISBN numarasi basvuru ve
temin islemleri basim1 yapacak birim tarafindan gergeklestirilir.

c. Sirt: Yaymin sirtinda, kalinlik yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya okunacak bigimde,
Glimiishane logosu, yaymin adi ile yazar(lar)in adi soyadi bulunur.

d. On ve arka kapaklarin ig yiizleri bos birakilir. Ancak dergilerin i¢ kapaklarinda dergi kiinyesi
ve diger ilgili agiklamalar yer alabilir.

e. Yaym kiinyesinde, “Giimiishane Universitesi Yonetim Kurulunun ../../.... tarih ve ../... nolu
karar ile basilmistir” ibaresi, yayin kodu, yayin hakki, bilimsel hakemler listesi, yayin katalog
bilgisi, ISBN ve matbaa bilgisi gibi bilgiler yer alir.

Yayin Basvurularinin Degerlendirilmesi

Madde 12. Yaym Komisyonu hakemlerden gelen raporlarda eserlerle ilgili diizeltme ve degisiklik
varsa, diizeltme ve degisikliklerin yapilmasi amaciyla raporlar yazarlara iletir. Yazar(lar), talep
edilen diizenlemeler hakkindaki goriislerini de ekleyerek eserin diizeltilmis son kopyasini, hakem
kopyalart ile birlikte Yayin Komisyonuna geri gonderir. Yayin Komisyonu, istenen degisiklik ve
diizenlemelerin yapilip yapilmadigini kontrol eder, gerekli gordiigii hallerde ilgili hakemlere
kontrol i¢in gondererek tekrar goriis alir ve eser ile ilgili son kararini verir. Bu karar yazarlara yazi
ile bildirilir. Diizeltme ve degisikliklerde olusabilecek anlagsmazliklarda ilgili nihai karari Yayin
Komisyonu verir.

Madde 13. Yayin Komisyonu, bagvurulari degerlendirirken oybirligi/oycoklugu ile karar verir.
Komisyon gerekli gordiigiinde “Giimiishane Universitesi Yaym Bagvurusu Degerlendirme
Formu” (EK-2) ile birlikte eseri iki hakeme gonderir. Eserleri inceleyen hakemler eser hakkindaki
goriislerini ayr1 ayri rapor ederler. Yayin Komisyonu, hakemlerin degerlendirmelerini esas alarak
bagvuruyu sonug¢landirir. Yaymlanmasi uygun bulunan eserler Yonetim Kurulu karari alinmak
lizere ilgili birimlere gonderilir. Kurul karari nihai onay i¢in Universite Yonetim Kuruluna
sunulur.

Madde 14. Yayn i¢in basvurulan eserlerin birer kopyasi, belgeleriyle birlikte itiraz vb. durumlar
icin ilgili rapor ve belgeleriyle birlikte sekretarya islemlerini yiirliten Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanlig: arsivinde tutulur. VVarsa fazla kopyalar yazar(lar)a iade edilir.

Basim, Satis ve Dagitim

Madde 15. Basilmasi ya da elektronik ortamda yayimlanmasi uygun bulunan eserin yazar(lar)1 ile
" Giimiishane Universitesi Yayin Sozlesmesi Formu” (EK-3) ¢ercevesinde bir protokol imzalanir.



Eserlerin basim islemi ve giderleri Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiinde biitcesi bulunan
birimler icin Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii tarafindan yiritilir. Déner Sermaye Isletme
Midiirligiinde bitcesi bulunmayan birimler i¢in basim giderleri birimin biitgesinden karsilanir.
Eserin basiimasinin onayindan sonra “Giimiishane Universitesi Yayin Devir Formu”(Ek-4) ile
yazar(lar) telif haklarini (elektronik ortamdaki yayinlarin telif hakki da dahil) devreder. Basilan
eserlerden 50 adedi yazar(lar)a Ucretsiz verilir. Ayrica Universiteler Yaym Yo6netmeliginin 7. ve
9.maddelerinde belirtilen hukumler cercevesinde yazar(lar)a telif tcreti hesaplanir ve 6denir.
Odeme islemleri basimi gerceklestiren birim tarafindan yapilir. Satilacak eserler Kiitliphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligi uhdesinde Kitap Satis Birimine gonderilir ve makbuz karsilig
satilir. Geliri Strateji Gelistirme Daire Baskanligi hesabina aktarilir. Basim giderleri Doner
Sermaye Isletme Miidiirliigii tarafindan karsilanan yaymlarin satis geliri bu birimin biitgesine
aktarilir. Universiteler Yayin Yonetmeliginin 14.maddesi geregince dagitilacak eserler, ilgili
birime gonderilir ve dagitim1 saglanir.

Madde 16. Ceviri yayin(lar) i¢in ¢evirmen(ler)in yaym hakkina sahip kisi ve/veya
kurum/kurulustan izin almasi gerekir. Telif ticretinin Doner Sermaye Isletme Miidiirliigiindeki
ilgili birimlerin biitgesinden 6denip ddenmemesine Universite Yayin Komisyonu’nun onerisi ile
ilgili birim Yonetim Kurulu karar verir.

Madde 17. Biitge olanaklarinin yetersiz oldugu durumlarda giderlerin bir kismi veya tamami
yazarlar ya da sponsorlar tarafindan karsilanmasi talep edilebilir.

Madde .18 Giimiishane Universitesi Yaymlarinin bagka bir dagitim sirketi, yayinevi, Universite
birimi ya da sahis tarafindan satilmasi Universite Yaym Komisyonu’nun 6nerisi ve Universite
Yo6netim Kurulu’nun onay1 ile miimkiindiir.

Madde 19. Baskisi tiikkenen ve degisiklik yapilmaksizin aynen basimi planlanan yayinlar veya
degisiklik ve/veya ilave yapilarak tekrar basimi diisliniilen yayinlar i¢in ilk bagvuru prosediirii
uygulanir.

Diger Hiikiimler

Madde 20. Bu yonergede yer almayan konularda, ilgili yasa ve yonetmeliklerdeki hukimler
gecerlidir.

Madde 21. Yayimlanacak eserlerde dile getirilmis olan gorisler, eserlerin bilimsel niteligi, dili
vb. konulardaki sorumluluk, yazar(lar)a aittir. Bu husus ilgili eserlerde agikga belirtilecektir.

Madde 22. Bu yénerge kurallarina uygun olarak yayimlanmayan ve yazari tarafindan Universite
disinda basilmis olan kitaplarin iizerine “Giimiishane Universitesi” yazilamaz. Ancak kitap
icindeki yazar tamtiminda Giimiishane Universitesi dgretim elemani oldugu ve gérev yaptigi
birime iliskin notlar yer alabilir.

Yurarluk

Madde 23. Bu yonerge, Giimiishane Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yurutme
Madde 24. Bu yonerge hiikiimlerini Giimiishane Universitesi Rektori yiriitr.
Ekler:

1. Yaym Basvuru Formu

2. Yaym Degerlendirme Formu

3. Yaym Sozlesmesi Formu

4. Yaym Devir Formu



EK 1: GUMUSHANE UNIVERSITESI YAYIN BASVURU FORMU

T.C.
GUMUSHANE UNIVERSITESI
...................................... DEKANLIGINA/MUDURLUGUNE

Dekanliginiz/ Midiirliigiiniiz ............ Boliimiinde o6gretim elemani olarak gorev
yapmaktayim. Asagida bilgileri verilen eserimin Giimiishane Universitesi yayini olarak
bastirilmasi/¢ogaltilmasi hususunda geregini arz ederim. ..../..../2018

Imza
Unvani-Adi, Soyadi

ESerin Das g, .

Eserin tiirli: Ders kitab1 [ Yard. ders kitab1 ] Diger: [ .o

Onerilen baski sayist:....... Universitemiz ~ tarafindan  bastirilan ~ yazara ait  eser
sayisLi.........

Eser icin telif hakki isteniyor mu?: Evet: [ Hayir: @4




EK 2: GUMUSHANE UNIiVERSITESi YAYIN BASVURUSU DEGERLENDIRME FORMU

ESCTIN AL .o

N £ £ D s (€ TS o PP

Eserin basglig i¢erigine uygun mudur? | Evet Hayir

Eserin ne tlr bir Ders Kitab1 Yardimct Ceviri Ders Diger

yayin olarak Ders Kitab1 | Kitab1

disiinilmess | (1|

uygundur? 0 L] 0o |

Eser dil ve yazim kuralarma uygun mudur? Evet (] Hayir [

Eserde kullanilan dil ve iislup anlagilabilir diizeyde | Evet U Hayir U

midir?

Eserde kullanilan kavram, formiil, simge ve birimler | Evet Il Hayir [

gecerli standartlara uygun mudur?

Eserde verilen resim, levha, sekil, grafik ve | Evet U Hayir U

tablo/cizelge gibi gorsel unsurlar nitelik ve nicelik

yoniinden yeterli midir?

Eserde verilen yerli ve yabanci kaynaklar yeterli | Evet U Hayir [

midir?

Eserde kisaltilmasi, eklenmesi gereken veya igerigi | Evet O Hayir [

uygun olmadigindan tiimiiyle c¢ikarilmasi gereken

boliimler, paragraflar vb. var midir?

Onceden yayimlanmis baska eserlerden telif | Evet O Hayir [J

haklarina girebilecek diizeyde alintilar var midir?

Eser Giimiishane Universitesi | 1-3Y1l 4-5 Y1l 6-10 Y1l | >10 Y1l

yayimni olarak basildigi takdirde

kag yil kullanilabilecegini O O O O

diislinliyorsunuz?

Yazarmn Universite Tarafindan Kaginci Kitabiin Basildigt:....................

(*) Degerlendirme:

Yaynlanabilir L] Diizeltilerek LI [ Yayinlanamaz L]
yayinlanabilir

Diizeltmeler yapildiktan sonra | Gerekir L] | Gerekmez (Basilabilir)[J

incelenmesi/degerlendirilmesi

Degerlendirmeyi Yapan Ogretim Elemant.....................

Unvani ve Adi-Soyadt:........................... Bolim:.........................
UnIVETSIEE: .o eveeee e e, Tarih:. .o
Fakiilte/Enstiti/Yuksekokul:..........ccceea.... IMZa:. o




EK 3: GUMUSHANE UNIVERSITESI YAYIN SOZLESME FORMU

(13

Yukarida agik kimligi yazilt “........... FITTTITIRPIORpReS “adl1
eser sahibi olarak, Universiteler Yaym Yonetmeligi Giimiishane Universitesi Yayin
Yonergesi uyarinca, telif hakkim sakli kalmak iizere, eserimin yaym hakkini Giimiishane
Universitesi Rektorliigii’ ne devrettim.

Eserimin bilim, goris, dil vb. tiim sorumlulugu tarafima aittir. Eserimin 5846 Sayili
Fikri ve Sanat Eserleri Kanununu ve ilgili mevzuati ihlal etmedigini ve aksi durumda agilan
tim ceza ve hukuk davalarinda sorumlulugunun tarafima ait oldugunu ve ortaya ¢ikacak tiim
zararlarin tarafima riicu edilmesini kabul ettim. Eserin yazar1 olarak Giimiishane Universitesi
Yaym Yonergesi kapsaminda beyan ettigim tiim bilgilerin ve sundugum belgelerin dogru
oldugunu, aksi bir durumun ortaya ¢ikmasi halinde {igiincii kisilerle olan telif hakk: ve benzeri
uyusmazliklardaki her tirlii hukuki ve cezai sorumlulugu kabul ettim. Uyusmazliklarda
Giimiishane Mahkemeleri ve Icra Miidiirliiklerinin yetkisini kabul ettim. Bu cercevede
eserimin ¢iktilarmin tamamini basilabilmesi igin Giimiishane Universitesi Rektorliigii'ne
basili ve elektronik formda (doc, ps, pdf, xml veya latex) teslim ettim.

Yazar:

Unvani ve Adi-Soyadi........................ Tarih:.................. Imza:..................

Rektor/Rektor Yardimeist:




EK 4: GUMUSHANE UNIVERSITESI YAYIN DEVIR FORMU

<] <115 <41 1 s DRSPS
adli eserin..................... tarihli sézlesmesi geregince Giimiishane Universitesi Rektorliigii
tarafindan adima saglanacak telif hakkint (... )
bedel karsiliginda Telif Hakki Kanunu’nun 25. Maddesine gore Giimiishane Universitesi
Rektorliigii’'ne devir ettim.

Universiteler Yayin Y&netmeligi ve Giimiishane Universitesi Yaymn Yonergesi
geregince, Glimiishane Universitesi Yayin Komisyonu Baskanligi’nin belirledigi telif {icreti
0deme plan1 dogrultusunda tarafima 6denmesini kabul ettim.

Yazar:

Unvani ve Adi-Soyadt: Tarth:............... Imza:.........




